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1. Qu'est-ce qu'une base de données ?

Une base de données est une collection d'informations relatives

a un sujet ou un objectif

particulier. Par exemple :

Je suis une entreprise de vente en gros de matériaux de construction, et je veux

connaitre mon stock (produits, quantités, valeur, ...) en permanence afin de
déclencher les achats de réapprovisionnement au bon moment. Dans la méme
application, je veux savoir quel client achéte quoi, quand et pour quel montant
afin d'affiner mes relations avec chacun d'entre eux.

Je suis un particulier, amateur de littérature, vidéo et musique, et j'ai une
collection importante de livres, disques, cassettes audio, cassettes vidéo, CD,
DVD, ... Je veux pouvoir retrouver des articles ou des ceuvres dans tout cela, je
veux savoir ce que je posséde, la date d'achat, le prix. Et lorsque je préte un
objet, je veux savoir quoi, a qui et quand je l'ai prété pour pouvoir
éventuellement le récupérer.

Pour répondre a ces questions, je dois conserver des informations appropriées, et je dois
pouvoir les consulter pour trouver les réponses.

La base de données peut étre :

manuelle,
partiellement informatisée,

totalement informatisée.

Une base de données manuelle ou partiellement informatisée implique :

B.IAA.

de l'écriture et recopie manuelle

(lenteur, erreur de recopie),

de la recherche visuelle

(lenteur, faiblesse de la performance),

des procédures de calcul a mémoriser et a appliquer (risque d'erreur),

des files d'attente dues a l'unicité de l'information  (lorsque quelqu'un consulte
une information, elle n'est plus disponible pour une autre personne),

et enfin I'obligation de faire respecter une organisation par des personnels
divers!

Quand le huméro d'appel
d'un fournisseur change,

il doit &tre mis & jour dans
le répertoire ainsi gue dans
plusieurs feuilles de produit.

Informations relatives
aux produits
dans un classeur

Adresses des (5ickage de donnees sur papier Iutot ue sur ordinateur
dans une liste de publip g RapIEr PO g

u P
R

|. [

il L
]

Informations relatives
aux commandes dans
une feuille de calcul

S\

_»Numerosd appel
des fournlsseurs
dans un [epertolre

Figure 1 Organisation d'une base de données manuelle
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La Base de Données informatisée, apporte :

e |a mémorisation des routines de traitement de l'information (plus d'erreur de
traitement et calcul)

e |a rapidité extraordinaire d'exécution de ces traitements (recherche, tris
instantanés.)

e la capacité de reproduire n fois pour n travaux différents une information saisie
une seule fois (plus de files d'attente, plus d'erreur de recopie, plus de délais de
reproduction)

Stockez les données une seule

fois dans une table, mais affichez-les

a partir de plusieurs emplacements.
Quand vous mettez les données 3 jour,
elles sont automatiguement modifiées
partout oll elles apparaissent.

| B Clients : Table

B's Eieverages ; Londres
EASTC Eastern Connedi

Eommandes de Londres en a'.rnl

- Londres
Londres

“* Client: B"sBeverages

|
2 E] Cormandes par client : Pages d'accé

-
B Client Around the Horn
S e—
B o

N° commanide  Total
102849 479 00 F

Figure 2 Une information plusieurs modes d'affichage

Microsoft Access vous permet de gérer toutes vos informations a partir d'un seul fichier de
base de données.

Dans ce fichier, les données sont réparties et conservées en lots distincts et
homogénes appelés tables.

1.1. Comment cela fonctionne t'il ?

La collecte et conservation des données :

D'un c6té, les informations sont emmagasinées et conservées dans les tables.

Chague champ de la table Produits contient
le méme type dinformations pour chague
produit, hotamment le nom du produit.

i Produits: Table

‘Nom du produit!” | N°Tournis, |

Camarvon Tigers

Chaque enregistrement de la table Produits
contient toutes les informations relatives a

un produit, notamment le nom du produit,

le numéro didentification du fournisseur,

les unités en stock, etc Er
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Chaque ligne d'information contenue dans la table est un enregistrement.

L'information contenue dans chaque table doit étre homogéne, c'est & dire que les
enregistrements contenus dans la table ne doivent concerner que un sujet et un seul.

Exemple : dans le cas de la bibliotheque, on aura une table des objets qui permettra de les
identifier par nature, par titre, par auteur, par éditeur, efc... puis une tables des articles
ou des ceuvres contenus dans un objet et qui permettra de les identifier par sujet, par
mots clé, etc... Pour savoir a qui on préte un objet, il faudra une table de personnes
physiques qui permettra de les identifier par genre, prénom, nom adresse et N° de
téléphone, et enfin pour noter les préts, on aura une table des préts qui permettra de
noter l'objet prété, la personne, la date du prét et enfin la date de retour.

En créant ainsi une table pour chaque type d'information, on facilite la mise & jour de la
base car chaque information n'est enregistrée qu'une seule fois.

Chaque enregistrement est structuré, c'est a dire qu'il sera découpé en champs. Par
exemple I'enregistrement d'une personne physique pourra se décomposer en champs
suivants :

Le code d'identification / le genre / le prénom / le nom / la date de naissance / 'adresse /
le code postal / la ville ...

Lorsque les informations d'une table seront complémentaires de celles d'une autre table,
on pourra lier les tables par un lien appelé relation. Cette relation permet d'obtenir sur un
méme écran requéte ou formulaire, ou dans un état, des informations en provenance de
plusieurs tables. Nous verrons plus loin comment créer des relations entre des tables.

B8 Clients : Tahle
— NS client et [
N BSBE V B's Beverages Londres
po— EASTC Eastern Connection |Londres
e —4- | SR OB HANAR Hanari Carnes Rio de Janeiro
S gubllplpsttage Un numéro unigue différencie chague
st | GES CIIENIS entegistrement des autres. En ajoutant

le champ N° unigue d'une table a une

autre ot pn définigsant une relation
Deux tables, contenant chacune un champ Code client qui
les lie.

: Livres avant 4] ENpIOyS i
11022 08-May-9l dsworth, Ann

i\

iz 11023 BSBE V 25ay-86 |Davolio, Nancy
e 11024 EASTC 10-May-86 | Peacock, Margare,
== = T=——Feuile de calcul wmicrosoft Access peut faire concarder

des commandes  |agenregistrements connexes des deux
tables pourvous permettre de lesregrouper
dans un formulaire ou une requéte
{comme illustré a I'écran suivant).

Figure 3 Deux tables en relation par N°client

L'entretien de I'information :

Les opérations d'entretien d'une base de données sont peu nombreuses et bien
distinctes, il s'agit de :

e Ajouter des enregistrements
e Mettre a jour des informations
e Supprimer des enregistrements

Remarquons au passage que pour mettre a jour ou pour supprimer une information, il faut
d'abord retrouver I'enregistrement qui la contient, donc il faut maitriser les techniques de
recherche d'informations dans une base de données. Pour réaliser ces taches, on dispose
de deux outils :
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1. Le formulaire. Il va permettre les trois opérations mais sur un seul
enregistrement a la fois.

2. On peut toujours ajouter et/ou modifier de l'information en intervenant
directement dans les tables, cependant c'est compliqué et lorsque la base
commence a étre un peut complexe, on a toutes les chances d'altérer la
cohérence et les automatismes du logiciel Access.

3. Il est sans conteste préférable d'utiliser un formulaire.

La requéte de mise a jour. Elle va permettre de traiter un ensemble
d'enregistrements qui répondent a un ou plusieurs critéres, pour leur faire
subire une mise a jour identique, voire une suppression.

L'exploitation de la base de données :

Exploiter une base de données consiste a y trouver les informations pertinentes et
actuelles qui permettent de comprendre une situation, une conjoncture, voire de prendre
une décision d'action adaptée.

Les traitements sont |a aussi biens distincts, il s'agit de :
e Conserver l'information (sécurité)
e Trier, selon un ou plusieurs critéres.
e Filtrer, selon un ou plusieurs critéres

e Extraire le contenu de un ou plusieurs champs appartenant & une ou plusieurs
tables.

e Faire des calculs, des comptages, des statistiques, ...

Les outils d'exploitation des informations sont les formulaires pour lire l'information, les
requétes pour filtrer et/ou extraire des ensembles d'informations, les états pour imprimer
l'information dans un format défini.

L'optimisation du travail :

Le formulaire a plusieurs avantages :

e Permet de trouver un enregistrement pour I'afficher, le compléter ou le mettre a
jour.

e Présente l'information de fagon ergonomique, on y gagne en lisibilité et
efficacité.

e Présente des informations provenant de plusieurs tables sur le méme écran, on
y gagne en rapidité et efficacité.

e Permet d'ajouter et/ou de mettre a jour des informations dans une ou plusieurs
tables a la fois, on y gagne en rapidité et efficacité.
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@ Commandes :
- e v

Table _

Lestables affichent de nombreux
enregistrements simultanément,
maisvous risquez de devoir faire
défiler un enregistrement pour le
visualiser dans son intégralité.

8 Vous ne pouvez metire 4 jour que
— lesdonnées d'une seule table a la fois.

[11025 [Bseev  [10

05 96 Dawolio,

Dodsw onh Ar;ne

Hansy

Les formulaires ne
se concentrent
gue sur un seul
enregistrement a
la fois et peuvent

a:| B's Beverage
F auntleroy Circus

Ajoutez des boutons pour imprimer, ouvtir des objets
supplémentaires ou automatiser d'autrestaches.

FACTURE

Londres

[EC2 5NT

RU

Représentant : [ Davolio, Nancy

afficher des N°comm. :| 11023 Livrer avant | 25-05-95 |

“?jsﬂﬂsrsdébl o [ Produit: Prix un. : | Quantité]  Prix total ¢

ipmages e, |ipoh Coffee 46,00 F 30 138000 F
N |lunde Bob'sDried Pears| 30,00 F| 4 120,00F

Figure 4 Le Formulaire : véritable outil de présentation de I'information.

o Les requétes permettent de rechercher, extraire, rassembler, trier, lister, les
données de votre choix, puisées dans une ou plusieurs tables.

e Une requéte peut également mettre a jour ou supprimer plusieurs

enregistrements simultanément,
personnalisés sur vos données.

et effectuer des calculs prédéfinis ou

B Cllelts Table

| Homde lasociete?] | comm| T HP client T avant ||
EuEiE W B's Beverages Londres 10831 HAM AR I 21-4p-38 | Dd
E&STC Eastern Connection | Londres |Requéte avec des champs de deux tables }upr-38 | Dy
HAWAR Harar Carnes Rio de Janeiro] [ 10857 [EAST [ 25-Apr-95 | Py

B's Elemar"actes

Londres

=0 Conmmandesde Lnndrw en aunl Requete Sélection

| Eagtern Connedion

Londres

Cette requéte extrait les informations relatives au nom de la société,
4 la ville, au huméro de commande et 4 la date requise pour les
clients de Londres gui ont passé des commandes en avtil.

Figure 5 La requéte produit un tableau d'informations
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2. A PROPOS DES TABLES

B.ILAA

La table est I'outil informatique qui se présente comme un tableau et qui permet de
collectionner les données relatives au sujet qui nous intéresse. On définira une table
distincte pour chaque sujet, ce qui signifie que I'on ne stockera les données qu'une seule
fois. Ainsi on renforce ['efficacité de la base de données et on réduit les erreurs de saisie.

Les tables organisent les données en colonnes (appelées champs) et lignes (appelées
enregistrements).

Des tables différentes peuvent contenir des information complémentaires. Afin de
permettre I'affichage de ces informations complémentaires sur un méme écran, on pourra
definir un champ identique dans chacune des tables. Ce champ est dénommé "champ
courant". L'ensemble de I'un (le fils) doit étre entié€rement contenu dans I'ensemble de
l'autre (le pere). Ce champ courant permet de mettre les deux tables en relation, d'oll le
nom de base de données relationnelle.

Dans la table Foumisseurs, vous
entrez un numéro de fournisseur,
un nom de société, etc.

pour chaque fournisseur.

Dans la table Produits,
vous incluez le champ
N*fournisseur de fagon & -
pouvoir identifier le Fournisseurs : Tabl
fournisseur de chaque T
nouveau produit

que vous entrez,

en spécifiant le numéro
d'identification unique

Il camarvon Tigers

Figure 7 Table Produits et table Fournisseurs
liées par le champ courant N°fournisseur.

2.1. Créer une table

La création d'une table se pense dans le contexte d'une base de données, laquelle
répond a un objectif de stockage d'informations pour analyser une situation afin de
décider puis d'agir de fagon adaptée.

Il est assez facile de créer une table avec Access. Ce qui est difficile, c'est de savoir quel
type de champ on va y mettre. D'ol I'extréme importance de la phase initiale qu'est
l'analyse. Il s'agit de répondre aux questions :

1. A quoi doit me servir la base de données?

2. Quelles sont les informations dont j'ai besoin pour satisfaire la réponse a la
premiére question. La liste de ces informations va permettre de créer les champs
de I'enregistrement. En entreprise, ce travail est un travail d'équipe.

3. Dans quelles tables dois-je répartir les champs pour que ma base soit efficace.
Pour cela, on distinguera utilement I'information fixe de I'information variable
ou évolutive. Exemple : Les caractéristiques d'une personne ont pas ou peu de
chance de changer au cour de sa vie, ce sont des information fixes. A l'inverse,
les entretiens que I'on peut avoir avec une personne n'ont pas toujours les mémes
caractéristiques (date, heure, objet, conclusion, ...) ce sont des informations
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B.ILAA.

e Un état permet d'analyser vos données ou de les présenter d'une certaine
maniére sur un document papier.

e Par exemple, vous pouvez imprimer un état qui regroupe des données et
calcule des totaux, et un autre contenant diverses données mises en forme pour
l'impression d'étiquettes de publipostage.

Créez des étiguettes ™
de publipostage. |
] Ventes par catégorie
Client : B's Beverages %4-05-06
H° comm. Montant vente Axzay Sxxxe Ixze
10943 711 00 i
10947 220 00 sabae ’
11023 1500 00 rereee  m—
Total: 24} m | -
=
Calculez destotau}{_——/ e e ——

— Affichez des totaux
dans un graphique.

Figure 6 L'état est un outil d'analyse et de mise en forme d'impression

On peut également :

e permettre a d'autres utilisateurs d'afficher, mettre a jour, ou analyser les
données de la base de données sur Internet ou dans un intranet en créant des
pages d'accés aux données.

Les macro commandes
e Dans le cadre de I'utilisation de la base de données, on est souvent confronté a
des manipulations que I'on doit effectuer de fagon routiniere. Pour éviter les
désagréments des mauvaises manipulations Access offre la possibilité de créer
des macro-commandes. Ce sont des routines enregistrées, que l'on fait
exécuter en cliquant sur un bouton. Le champ d'application est vaste, écran de
contréle, formulaire, état, barre de menus....

La sécurité :

Le risque de perte de la base de données n'est pas di exclusivement aux menaces
informatiques, virus et autres spywares. La premiére des menaces est celle de la
destruction ou de la perte du systéme informatique. Donc la plus élémentaire des
protection, et une des plus efficaces, consiste a faire un double du contenu du disque
dur et de tenir ce double éloigné du systéme informatique. En effet, s'il y a un
incendie dans le lieu qui abrite le systéme informatique et que la sauvegarde repose a
coté, elle disparaitra aussi dans l'incendie.

9 N° 79 - Mars 2008
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variables. En conséquence, dans cet exemple, on créera une table pour les

personnes, et une autre table pour les entretiens.

Création de la structure :

Muni de la liste des champs dont j'ai besoin, on va utiliser Access pour créer la structure

des enregistrements de la table.

B Microsoft Access

]Eichiér Edition Affichage Insertion Outils Fentre 2.

DeEHeRY[ine s |[o][%k-

£E essai : Base de données

| Ogvrlr gﬁoaiflér Y Nouveau I x ] By MelEmaEm

[ &= a-

Créer une table en mode Création

Créer une table a Taide de 'Assistant

Créer une table en entrant des données

M T_Personnes

11

Figure 8 Fenétre Base de données ouverte sur les tables
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En mode Création de table, vous pouvez créer une table de toutes piéces ou méme
ajouter, Supprimer ou personnaliser les champs dans une table existante.

L'ensembld des champs d'une table constitue la structure d'un enregistrement dans la
table.

Un enregistrefyent ou fiche, contient un ensemble de données ayant un rapport (relation)
entre elles.

Dans une méme table, il ne peut y avoir deux champs de méme nom.

Pour chaque chanyp vous devez obligatoirement définir le type de données, et
éventuellement, choisix des caractéristiques du champ :

YlMicrosoft Access

La structure de la table terminée, vous pouvez choisir le champ qui servira de clé
primaire’

2.2. Qu'est-ce gu'une clé primaire ?

La puissance d'un programme de bases de données relationnelles comme Microsoft
Access provient de sa capacité a trouver et réunir rapidement des informations stockées
dans des tables séparées en utilisant des requétes, des formulaires et des états. A cette
fin, chaque table doit inclure un champ ou un ensemble de champs qui identifie, de
maniére unique, chaque enregistrement stocké dans la table.

Cette information est appelée la clé primaire de la table. Une fois que vous avez désigné
une clé primaire pour une table, Microsoft Access empéchera, pour en garantir le
caractére unique, que des doublons ou des valeurs Null ne soient entrés dans les champs
Clé primaire.

Le réle de la clé primaire est de rendre impossible les doublons.

Remarque : Il peut arriver que certaines tables accessoires, ne nécessite pas absolument le

choix d'une clé primaire.

Trois types de clés primaires peuvent étre définis dans Microsoft Access : Numérotation
automatique, simple et composée.

B.IAA.

' Voir 2.2 Qu'est-ce qu'une clé primaire
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Clé primaire Numérotation automatique

Un champ Numérotation automatique peut étre paramétré de maniére a entrer
automatiquement un nombre séquentiel au fur et 8 mesure que des enregistrements sont
ajoutés a la table. C'est la maniére la plus simple de créer une clé primaire.

Si vous ne définissez pas de clé primaire avant d'enregistrer une nouvelle table, Microsoft
Access vous propose d'en créer une a votre place. Si vous répondez Oui, Microsoft
Access crée une clé primaire Numérotation automatique.

Clé primaire simple

Si un des champs contient des valeurs uniques comme des numéros d'identification ou
des numéros de piéces, vous pouvez le désigner comme clé primaire.

Exemple : Chacun de nous est identifié par un N° national d'identité, et ce N° désigne une

personne et une seule. S'il arrivait que 2 personnes soient nées le méme jour avec le
méme nom et méme prénom, faisant ainsi que I'on puisse les confondre dans une liste,
leur N° national d'identité respectif les différencie sans équivoque.

Si vous ne trouvez pas de champ unique pour définir une clé primaire fiable, vous pouvez
définir une clé primaire composée.

Clé primaire composée

Dans les cas oll vous ne pouvez pas garantir le caractére unique d'un seul champ, vous
pouvez désigner deux ou plusieurs champs comme clé primaire.

C'est le cas, par exemple, lorsque vous utilisez une table servant a en relier deux autres
dans une relation plusieurs-a-plusieurs.

1% exemple :

dans le cas de location de chambres d'hétel, chaque chambre a un N°, et elle est
attribuée au client qui en fait la demande pour une nuit donnée. Une chambre ne doit pas
étre louée le méme soir a 2 clients différents!

Dans la table des locations de chambres, pour ne pas risquer de louer une chambre "C°"
deux fois le méme soir, on créera une clé primaire composée du champ "N° de chambre"
+ le champ "Date de location". Ainsi Access interdira le doublon de cette association dans
la table des locations et le risque d'erreur est supprimé.

2°™ exemple :
Dans le cas de vente de produits accompagnée d'une facture. On aura une table Produits,
une table Facture, et une table Détails de Commande

La table Détails commandes peut reprendre de nombreux produits et commandes, mais
chague produit ne peut figurer gu'une fois par commande. Par conséquent, la
combinaison des champs N° commande et Réf produit fournit une clé primaire
appropriée.

3210 F o iy
aque produit
800F ne peut &tre énuméré
J700F qu'une seule fois
10000 F par commande.

Remarque : Si vous n'étes pas sdr d'utiliser une bonne combinaison de champs pour une

clé primaire composée, il est préférable d'ajouter un champ Numérotation automatique
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et de le désigner comme clé primaire. Par exemple, la combinaison des champs
Prénom et Nom n'est pas a conseiller, puisque vous pouvez rencontrer des doublons
dans la combinaison de ces deux champs.

2.3. Comment désigner la clé primaire dans Access

| B Microsoft Ac

J Eichier .Edition 'Effichage Insertion Outils Fenétre 2

B-BeaRky|snas o ¥
(110 =1 d i
onées
obnet Texte
Genre _Quvrage Texte
Famille Texte

Pendant la phase de création, ou bien en Modification de la structure :

1. Sélectionnez le champ adéquat.

Si vous avez besoin de créer une clé primaire composée, appuyez sur la
touche [Ctrl] du clavier pendant que vous sélectionnez les champs.

2. Cliquez sur la clé dans la barre d'outils.
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3. A PROPOS DES RELATIONS

B.ILAA.

3.1. Pourquoi définir des relations ?

Aprés avoir installé diverses tables pour les différents sujets traités dans votre base de
données, il vous faut un moyen d'indiquer a Microsoft Access comment rassembler ou
associer ces informations.

La premiére étape consiste a définir des relations entre vos différentes tables.

Aprés quoi vous pourrez créer des requétes, des formulaires et des états pour afficher
simultanément des données provenant de plusieurs tables différentes.

Par exemple, le formulaire ci-dessous comprend des informations provenant de cing
tables différentes :

I—La table Employés

Formulaire Commandes affichant simultanément des
informations en relation provenant de cing tables ~ [nmandes

Srodut: T [ Prix nitaires]
Pté chinois 120,00 F

L Scottish Longbreads 6250 F 20 0.00 T4
S Gudbrandsdalsost 228,00 F 10 0.00 T4
N Mo
L Latable Produits | Latable

Details commandes

3.2. Comment fonctionnent les relations ?

Dans l'exemple précédent, les champs des cing tables doivent étre coordonnés de
maniére a présenter les informations dans le méme ordre. Cette coordination est obtenue
au moyen de relations entre tables.

Une relation a pour objet de faire correspondre les données des champs-clés de deux
tables, ces champs ont habituellement le méme nom dans les deux tables. Dans la
plupart des cas, ces champs sont la clé primaire de la premiére table, qui constitue un
identificateur unique pour chaque enregistrement, et la clé étrangére de I'autre table.

Par exemple, il est possible d'associer les employés avec les commandes dont ils ont la
charge en créant une relation entre la table Employés et la table Commandes a l'aide des
champs N° employé.

Clé primaire

‘EEmployés:Table

o

‘—Le champ N*® employé
apparait dans les
deuxtables.

ECommandes:Table

“IN?commande| Code'client|iH 8
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B.ILAA.

3.3. Relation un-a-plusieurs

La relation un-a-plusieurs est la plus courante. Dans ce type de relation, un
enregistrement de la table_A peut étre mis en correspondance avec plusieurs
enregistrement de la table_B ne

enregistrements de la table_B, alors qu'a chaque
correspond qu'un enregistrement de la table_A.

Un fournisseur ...

Exotlc quulds Charlcrtte Cooper

Newv Orleans Cajun Delights

Shelly Burke

Regina Murphy

Tokyo Traders

1
2
3| Grandma Kelly's Homestead
4

Yoshi Nagase

.. peut fournir plus d'un produit

2 |Chang 17 1
3 | Aniseed Syrup 13 1
4 | Chef Anton's Cajun Seasoning 53 2
— 5 | Chef Anton's Gumbo Mix 0 2

Mais chague produit a seulement un fournisseut:

3.4. Relation plusieurs-a-plusieurs

Dans une relation plusieurs-a-plusieurs, un enregistrement de la table_A peut étre mis en

correspondance avec plusieurs enregistrements de la table_B, et inversement.

Ce type de relation n'est possible qu'aprés définition d'une troisiéme table (appelée table
de jonction), dont la clé primaire est composée de deux champs — les clés étrangeres

des tables_A et B.

Une relation plusieurs-a
plusieurs avec une troisieme table.

-plusieurs n'est en fait rien d'autre que deux relations un-a-

Par exemple, la table Commandes et la table Produits ont une relation plusieurs-a-
plusieurs définie en créant deux relations un-a-plusieurs avec la table Détails

commandes.

& [iH2comms

.T’ﬂé?? Codeiclien
10000 |FRANS

—10001 | MEREP

ool
3

10002{FOLKO

Une commande
peut avoit
plusieurs

produits ...

E Détails commandes : Table

Clé primaire de la table Commandes

table Produits

25 I NuNuCa NUR- Nougat Creme!

26| Gumbér Gummibérchen

Clé primaire de la

16
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B.IAA.

3.5. Relation un-a-un

Dans une relation un-a-un, chaque enregistrement de la table_A ne peut correspondre
qu'a un enregistrement de la table_B, et inversement.

Ce type de relation est peu courant, car la plupart des informations qui seraient associées
de la sorte font normalement partie d'une méme table.

Vous pouvez utiliser une relation un-a-un pour diviser une table en plusieurs champs,
pour isoler une partie d'une table pour des raisons de sécurité, ou pour stocker des
informations ne s'appliquant qu'a un sous-ensemble de la table principale.

Par exemple, vous pouvez créer une table pour recenser les employés participant a un
jeu de football organisé pour lever des fonds.

B Employe.s- Tahle

1 Davollo

2| Fuller

3| Leverling Janet
4 | Peacock Margaret
5 | Buchanan Steven

— Chague footballeur a un enregistrement Hiveau technique
correspondant dans la table Employés

Fuutballn=urs. Table

1 Slammln Nan 2
3 | Ace 1
5 | Stevemeister 2

L Cet ensembhle de valeurs est un sous-ensemble
du champ N® employé de la table Employés.

Figure 9 Relation un a un

3.6. Comment définir des relations dans Access

Dans la fenétre Relations

Microsoft Access

| Eichier  Edition Affichage Inserti Outils: Fenétre

n l,}{j E Rglations...
peiatd

L] entrepnses Base de donnees

Ajouter les tables que vous souhaitez relier et faire gllsser le champ clé de la premiére
table sur le champ-clé de I'autre table.

Glissez un champ d'une tahle vers le champ
équivalent de l'autre table

Commandes

Employes

H° commande
Code client
Fiaimployé

Clé ptimaire de la Lighe de relation définissant
table Employés une relation un a plusieurs

H° commande

P Code clierrE

N employé —I 3
Champ correspondant & la table Commandes —
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Le type de relation créé par Microsoft Access dépend de la maniere dont sont définis les
champs liés :

e Une relation un-a-plusieurs est créée si un seul des champs liés est une cle
primaire ou a un index unique.

e Une relation un-a-un est créée si les deux champs liés sont des clés primaires
ou ont des index uniques.

e Une relation plusieurs-a-plusieurs est en fait composée de deux relations un-a-
plusieurs, avec une troisiéme table dont la clé primaire consiste en deux
champs, qui sont les clés étrangeres des deux autres tables.

Remarque Si vous faites glisser un champ qui n'est pas une clé primaire et n'a pas un
index unique vers un autre champ qui n'est pas une clé primaire et n'a pas un index
unique, la relation créée est indéterminée.

Dans les requétes contenant des tables avec une relation indéterminée, Microsoft Access
affiche une ligne de jointure par défaut entre les tables, mais l'intégrité référentielle ne
sera pas garantie, et rien ne garantit non plus que les champs seront uniques dans
aucune des tables.

3.7. Qu'est-ce que l'intégrité référentielle ?

L'intégrité référentielle est un systéme de régles que Microsoft Access utilise pour
garantir que les relations entre les enregistrements dans les tables liées sont valides et
que vous n'effacez pas ou ne modifiez pas par erreur des données liees.

Vous ne pouvez utiliser l'intégrité référentielle que si toutes les conditions suivantes sont
réunies :

e Le champ correspondant de la table primaire est une clé primaire ou possede un
index unique.

e Les champs liés ont le méme type de données. Il existe deux exceptions : un
champ Numérotation Auto peut étre li¢ a un champ Numérique dont la propriéte
TailleChamp est définie sur Entier long ; et un champ Numérotation Auto dont la
propriété TailleChamp est définie sur ID de réplica peut étre lié a un champ
Numérique dont la propriété TailleChamp est aussi définie sur ID de réplica.

e Les deux tables appartiennent a la méme base de données Microsoft Access. Si
les tables sont des tables liées, elles doivent étre définies au format Microsoft
Access, et vous devez ouvrir la base de données dans laquelle elles se trouvent
pour définir I'intégrité référentielle. L'intégrité référentielle ne s'applique pas a des
tables liées provenant de bases de données utilisant d'autres formats.

Lorsque vous appliquez l'intégrité référentielle, vous devez observer les régles suivantes :

e Dans le champ clé étrangére de la table liée, vous ne pouvez pas entrer une
valeur qui n'existe pas dans la clé primaire de la table primaire. Toutefois, vous
pouvez entrer une valeur de type Null dans la clé étrangére pour indiquer que les
enregistrements ne sont pas liés. Par exemple, une commande ne peut pas étre
attribuée a un client qui n'existe pas, mais elle peut n'étre affectée a personne en
entrant une valeur de type Null dans le champ Code client.

e Vous ne pouvez pas effacer un enregistrement de la table primaire si des
enregistrements correspondants existent dans une table liée. Par exemple, vous
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B.ILAA.

ne pouvez pas effacer I'enregistrement d'un employé dans la table Employés s'il y
a des commandes affectées a celui-ci dans la table Commandes.

e Vous ne pouvez pas changer une valeur clé primaire dans la table primaire si cet
enregistrement posséde des enregistrements liés. Par exemple, vous ne pouvez
pas changer le N° d'un employé dans la table Employés si des commandes lui sont
affectées dans la table Commandes.

Si vous souhaitez que Microsoft Access applique ces régles pour une relation, activez la
case a cocher Appliquer I'intégrité référentielle lorsque vous créez la relation. Si vous
appliquez l'intégrité référentielle alors qu'une des régles ci-dessus n'est pas respectée,
Microsoft Access affiche un message d'erreur et n'autorise pas la modification.

Vous pouvez ignorer ces restrictions relatives a la suppression ou modification des
enregistrements liés et préserver néanmoins l'intégrité référentielle en activant les cases a
cocher Mettre a jour en cascade les champs correspondants et Effacer en cascade
les enregistrements correspondants.

Si la case a cocher Mettre a jour en cascade les champs correspondants est activée,
toute modification d'une clé primaire dans la table primaire entraine la mise & jour de la
valeur correspondante de tous les enregistrements correspondants.

Si la case a cocher Effacer en cascade les enregistrements correspondants est
activee, toute suppression d'enregistrement dans la table primaire entraine la suppression
des enregistrements correspondants dans la table liée.
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4. A PROPOS DE REQUETE

Vous pouvez utiliser des requétes pour afficher, extraire, modifier et analyser des
données de diverses fagons.

Vous pouvez également les utiliser comme source d'enregistrements pour des
formulaires, des états et des pages d'acces aux données.

Hom du produit

Regroupez les données de plusieurs tables et triez-les dans un ordre déterming.
Produits et Fournisseurs : Requéte Sélection i
Fournisseur

Alice Mutton

Pavlova, Lid.

Aniseed Syrup

Exotic Liguids

(71) 5§ Hom

Exécutez des caloculs
sur des groupes
d'ervegistrements.

Total commanc| Total uentes§

Camembert Pierrot

Gai péturage

38.7| andraw Fullar

125

197 110,84 F ||

Carnarvon Tigers

Pavlova, Lid.

Chai

Calculez une sorme, un compte
ou un autre type de total, puis
regroupez les résultats sur la
base de deux types
dinformations, 'un verticalement
sur le bord gauche de la feuille
de données et lautre,
horizontalement.

(03) 44)

Anne Dodzweatth
SlLlis Commandes trimestrielles par produit : Requéte Analyse croi

53

86 737 34 F |}

Nom de catégorie | Trim1 Trim 2 Trim3 |

Boissons 7696,11 F|26 942,16 F|1380018F| =
Condiments 266622 F| 544950 F| 5988 40F| 1
Desserts 7737 14F| 617575 F |17 11883 F| 1
Produits laitiers 1366587 F|[1049484 F|15921,14F| 2
Ptes et Caréales |11624,00F| 916084 F | 368517 F| 1

Le type de requéte le plus courant est la requéte Sélection. Une requéte Sélection extrait
des données d'une ou plusieurs tables & l'aide de critéres que vous spécifiez et les affiche

dans l'ordre de votre choix.

4.1.

Quand vous exécutez la requéte, Microsoft Access

Fournisseurs: lable

Produits; et Fournisseur : Requéte Sélection

extrait les enregistrements spécifiés... {
msﬁf b = Fournisseur H* Fournissie=Téléphone |

...puis affiche les = Hom du produit i{ Exotic Liguids 11 (71 555-2222'

gf’”"‘:‘?e?es g Alice Mutton Foréts d'érables £ 29|(514) 555-2955

ombinées dan e

['ordre souhaité Aniseed Syrup Formaggi Fortini s.r.l. f 14| (0544) 60323
Boston Crab Mest G'day Mste I ] (02)555-5914
‘Camembert Pierrot Pavlova, Lid. &2 (03) 444-2343

H(06) 431-7877
1503) 555-9931

Nom du produit Fournisseur Téléphone
Alice Mutton Pavlova, Ltd. (03) 444-2343
Aniseed Syrup Exotic Liquids (71)555-2222
Boston Crab Meat | New England Seafood | (617) 555-3267

Camembert Pierrot

Gai péaturage

(03)38.76.88.06

Créer une requéte

Il n'est pas nécessaire d'avoir beaucoup d'informations dans les tables pour créer une
requéte. Il est obligatoire de savoir de quelles informations on a besoin pour analyser une
situation et prendre une décision ou exécuter un travail, et dans quelles tables elles sont

conserveées.

On peut identifier les étapes suivantes :

B.ILAA.

1. Qu'est-ce que j'ai besoin de savoir?

2. Dans quelles tables sont contenues les informations

3. Réalisation de la requéte

20
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Microsoft Access

|

Fichier : _E_dltlon A

EE Media_théque_fini

‘:{'-ﬁgv;;_r.- gﬁédiﬁéf .

Créer une requete a laide de I'tissistant
el R_Globale

R_Nomauteur

R _Obiet Jamais prétés

Sélectionner onglet "Requétes” puis "créer une requéte en mode création”

Vous obtenez ceci :

fjchfef Edition &I&flchage'Lnéertion Requéte Outils Fenst

SEERY iR o%- R wlE =60,

e Requétel : Requete Sélection

Ajouter une table

,@]@ . ! Téblgs lR?qUBF,gf l L,es q;ux l S : e -

Champ: | | ; Fermer

Table
Tri:
Afficher :
Criteres :
Ou:

T_Personnes
T_Préts

Double-cliquez sur le(s) nom(s) de(s) table(s) dont vous avez besoin pour votre
recherche d'information.
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Vous obtenez ceci :

Microsoft Access

| Fichier Ediion affichage’ Insertion Requéte Outls Fenftre 2. :

E-lRekv|sme o]t
Req Req 0
! : P 2 0
h 5 4 *
* @] il b ! 1
Ledl 51 " :
Code_Obijet = Code_Objet o Code_Personne
Objet | Code_Personne S Genre
Corve_Ouvrage LY Date_Pret b e renom
Eamile ! ?}{ ate_retour ; om
Titre E:}ﬁ Adresse
SrRurewr 9 Y . HcodePostal
Datefchat ; 2 m‘:el fixe
Prix_Achat * ; e
- v ‘M Notel_Portable il
: al Nl B
i
——
i e
Mpi [Titre Objet Date_Pret Date_retour Genre Prénom Nom . |Notel Portat
Table: [T Mediatheg  |T_Mediatheq  |T_Préts T_Préts T Personnes _ |T_Personnes | T_Personnes I _Personnes
Tri: v
fehar DB
Critéres s
QOu:

Ensuite, double-cliquez sur les champs qui vous intéressent pour composer la structure
de la requéte
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5. METHODOLOGIE DE CREATION D'UNE BASE DE DONNEES :

Soyons bien clair, il s'agit ici de décrire une méthodologie pour réaliser une base de
données a usage domestique ou d'une petite entreprise. Pour tout projet de dimension
supérieure, il est recommandé de faire appel & des professionnels.

5.1. 1°° étape : I'enjeu

On ne se met pas devant son écran d'ordinateur comme cela pour créer la premiére table.
La premiére chose a faire est de trouver et rédiger des réponses & la question :

"Que veut-on pouvoir faire avec cette base de données?"

Les réponses seront fournies par des réunions des personnes concernées par le
processus de traitement des informations, ol chacun devra s'exprimer sur son métier, sa
fonction, sa responsabilité et pourquoi pas ses désirs.

5.2. 2°™ étape : I'analyse des besoins

Ensuite vient I'analyse.

A partir de la description de I'enjeu de la base, on va lister les informations nécessaires au
bon accomplissement de I'enjeu. La encore il s'agit d'un travail de consultation du groupe
des personnes concernées, auxquelles on pose la question :

Qu'avez-vous besoin de savoir pour agir dans les meilleures conditions?

Les éléments de réponse seront notés, puis ils seront répartis dans les tables, de facon
homogeéne, sous forme de structure d'enregistrement.

5.3. 3°™ &tape : La confiquration du systéme informatique

Il s'agit 1a de définir le parc de matériels nécessaires a I'utilisation de la base de données.

On se posera des questions concernant la collecte de I'information :

% Comment — la réponse induira la définition du matériel de collecte nécessaire, la
formation des personnels concernés

% Ou - la réponse induira la définition des matériels, des moyens de liaison et
transport de l'information, ainsi que de l'infra structure immobiliére.

% Quand - la réponse induira la quantité de matériels nécessaires (ex : le nombre de
caisses dans un hyper marché est déterminé par I'affluence du samedi apres midi
associé au fait que le client ne veut pas attendre trop longtemps pour passer a la
caisse).

% Par qui - la réponse induira la définition du poste de travail et de la qualification du
personnel qui aura la responsabilité de collecter I'information.

Dans cette méme étape on se demandera également a qui est destinée I'information.
On aura ainsi des besoins de :

% traitement, élaboration — mise au point de requétes, de formulaires, d'états.

% transport — détermination du nombre de poste de travail ainsi que des
autorisations d'accés a l'information

% délais — performances des applications et des requétes.

5.4. 4°™ étape : le schéma du projet

On remarquera que cette phase de préparation est fondamentale pour la construction de
la base, et qu'elle ne se pratique pas devant un poste informatique. L'analyse se
concrétise par le dessin d'un schéma représentant le systéme informatique, les différentes
tables avec la liste des champs qui les composent, dont les champs "clé primaire", et les
relations qui permettront de compléter les informations de I'une par celles des autres.
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5.5. 5°™ étape : la création des tables

Aprés I'analyse, on va pouvoir passer a la création des structures des tables (voir 2.1%

La clé primaire :

Se demander s'il faut une clé primaire. La réponse sera affirmative si vous devez faire en
sorte que I'enregistrement soit unique.

La création des champs de la structure :

Dans I'outil de création de la structure, saisir successivement les noms des champs,

Déterminer le type de données (texte, numérique, date, mémo, ...). Pour cela, on
consultera utilement http://www.ybet.be/access/8-table-avance.htm .

Remarque : un champ numérique est un champ qui contiendra une valeur destinée a un
calcul. C'est a dire que un champ qui contient un ensemble de chiffres (code postal, N°
de téléphone, code siret, N° de sécurité sociale, ...) ne sera pas obligatoirement
numérique, mais un champ texte. Seront numériques les champs qui contiennent des
quantités ou des valeurs monétaires.

5.6. 6°™ étape : création des relations entre les tables

Voir 3.6 Comment définir des relations

Exemple : Voici une relation entre une table entreprises et une table personnes. Dans le
contexte réel, chaque entreprise est employeur de une ou plusieurs personnes. Pour
pouvoir lier les personnes & leur employeur, on a créé un champ code entreprise dans la
structure des enregistrements des personnes, et la relation est créée en faisant glisser le
champ "code entrepr" de la table entreprises vers le méme champ de la table personnes.

Lorsque vous avez fait cette manipulation, Access vous demande si vous voulez faire
appliquer l'intégrité référentielle (voir 3.7), et si vous répondez affirmativement, vous
obtenez le trait de liaison ci-dessous qui symbolise une relation de un a plusieurs.

-=Relations

5.7. 7°™ étape : création des requétes

Les requétes ont au moins 2 enjeux que I'on peut distinguer & ce stade :

Celles qui vont participer & I'ergonomie des outils de gestion de la base, par exemple des
requétes de tri et regroupement vont permettre de faire des liste de contrdle pour les
saisie d'information, des requétes de regroupement de tables pour faciliter la création de
formulaires contenant un ou plusieurs sous formulaire.
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Celles qui vont traiter l'information pour aboutir & des résultats, et dans lesquelles on
trouvera des tris, des filtres, des calculs numériques, statistiques, ... (voir mon document
"Critéres d'extraction". '

5.8. 8°™ étape : création des formulaires

Le formulaire est un outil de consultation et de mise & jour de la base de données. On
peut en créer autant que nécessaire, sans avoir a toucher a la structure de la base (si elle
a éteé bien construite).

La création de formulaire se fait en demandant leur avis aux utilisateurs. En effet on sera
préoccupé de lisibilité, de facilité d'emploi, de confort visuel.

La création de formulaires peut étre assistée par I'assistant création de formulaire.
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6. BIBLIOGRAPHIE

6.1. Support papier

Revue "Compétence micro" :
e Access XP
e Access 97 "Bien débuter
[ ]

http://iwww.comp2.competencemicro.com/_cm/catalogue/cat_cm.pdf

hitp://www.competencemicro.com/

6.2. Sur l'internet

http://www.ybet.be/access/2-table access.hitm

http://www.lecompagnon.info/access/index.htmi

Contient des exposés et des exercices

http://www.cathyastuce.com/access/propchamp.htm

Approche trés simple de la création de tables.

http://www.9bit.qc.ca/~gagnem/access/

http://www.01net.com/rubrique/2624.html

7. EXERCICES D'INITIATION

http://www.cathyastuce.com/access.him

Exercice simple de création de table

N.B. : Plusieurs dessins proviennent de I’aide en ligne du logiciel ACCESS de Microsoft
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